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Rutin vid utkdp av IT-utrustning fran
Tomelilla Kommun

Denna rutin hanterar regler for utkop av I'T-utrustning fran Tomelilla Kommun
utav anstallda och fortroendevalda inom kommunen.

Datorer
Utk6p far inte ske av datorer. Detta beror pa att mjukvaran i datorerna ar
installerade med Tomelilla Kommuns licenser och dessa far inte siljas vidare.

Mobiltelefoner och las-/surfplattor

Mobiltelefoner, surfplattor samt dess tillbehér som dr dldre 4n 2 ar fran
ink6psdatum kan fi kopas ut fran kommunen. Det forutsitter dock
godkinnande av nirmsta chef.

Nar far utkop ske

Utk6ép far ske nir ens anstillning avslutas eller vid utbyte av enheten. Det
forutsiatter dock att enheten inte ska eller kan anvindas vidare inom
verksamheten den tillhor. Detta beslutas av den nirmsta chefen.

Utkopspris (raknas fran inkopsdatum)
0-2 ar, utk6p medges ¢;.

2-3 ar, 40 % av inkGpspriset inkl. moms.

3—4 ar, 30 % av inkopspriset inkl. moms.

4-5 ar, 20 % av inkopspriset inkl. moms.

5 ar eller dldre, 10 % av inkopspriset inkl. moms.

Ink6pspris och inképsdatum finner du genom att leta upp fakturan i systemet
nya raindance. Vid utkop ska det dven goras en kontroll sa att marknadsvardet
inte Overstiger utkopspriset. 1 sddana fall ska utkGpspriset sittas till
marknadsvardet.

Support och garanti
Kommunen ger ingen support pa utkopet av IT-utrustning och de siljs 1
befintligt skick utan nagra garantier eller atagande fran kommunens sida.
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Tillvagagangssatt nollstalining av enhet
Efter utképet dr godkint av nirmsta chef sa ska denna kontakta helpdesk pa
IT-avdelningen f6r att vidimera utkSpet.

Enheten limnas ddrefter in till IT-avdelningen f6r att nollstillas vilket innebér
att kommunens konto och programvaror tas bort och enheten aterstalls till
ursprungsskick utan nagra instillningar. Eventuell privat information eller
inkGpta appar/programvaror som finns pa enheten kommer dirmed att tas bort.
Dirav dr det av vikt att du tar kopia pa dina privata dokument innan enheten
lamnas in.

Eventuellt SIM-kort behalls av kommunen det gar inte att 6verta abonnemanget
eller telefonnumret frin kommunen.

Fakturering och betalning

Betalning sker genom att var verksamheten fakturerar 6verenskommen summa.
Denna ska betalas in till angivet bankgirokonto innan férfallodatum. Annars
kommer kommunens sedvanliga handlidggning av fakturor att ske i form av
paminnelse, inkasso etc.

Ursprungsfakturan pa varan ska anges med fakturanummer samt leverantérens
namn. Glom ej referensnummer.
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