Koppla/hanvisa dokument i Evolution

Denna funktion syftar till att markera att handlingar hor samman och bér anvandas i de fall det inte
finns nagot drende att arbeta i, t ex vid en inkommen férfragan och dess svarsbrev.

1. Haen avde aktuella handlingarna markerad (handling A)
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2. Klicka pa knappen Hanvisa dokument



3. Klicka pa knappen Lagg till
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4. Sok fram den andra handlingen (handling B) som ska kopplas/hanvisas till den du arbetar

med.

- Fritextsok

- Via handlingsid

- Via knappen Visa mina handlingar (har kommer dina handlingar i datumordning)
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Har har jag valt knappen Visa mina handlingar
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Handling A kommer inte upp
handling A av misstag.
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Handling A innehaller nu en hanvisning till handling B
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Att en handling innehaller en hanvisning syns genom att symbolen for hanvisning finns i
egenskapsfaltet.

Tyvarr ar hanvisningen inte dubbelriktad. Proceduren maste darfér upprepas men i andra riktningen,
dvs handling B ska héanvisas till handling A



6. Dubbelklicka pa handling B i “hadnvisningsrutan” (da aktiverar du den handlingen och kan
arbeta i den).
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7. Stdng ”hanvisningsrutan”



8. Klicka pa knappen Hanvisa dokument.
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10. Sok fram handling A
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11. Markera handling A och klicka darefter pa knappen OK
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Nu innehaller dven handling B en hanvisning till handling A
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Att en handling innehaller en hanvisning syns genom att symbolen for hanvisning finns i
egenskapsfaltet.

Nu ar du klar och kan stanga “hanvisningsrutan” och darefter flikarna om du inte ska arbeta mer med
handlingarna.
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