Autosvar i Outlook 2016

Klicka pa fliken arkiv i Outlook (Uppe till vanster)
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Klicka pa Automatiska svar
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Gppna det hir kortot pd webben,

Kontoinstillningar

i Alternativ httpsifwebmail.tomelilla.se /o,

@ Aysluta
Autosvar (franvarande)
éj hed autosvar kan du meddela andra att du #r frinvarande, pa
pernester eller att du inte finns pd plats och kan svara pa
Autormatiska svar f-postmeddelanden.
OBS!

Det finns tva flikar att skriva in svaret pa.

| fliken Inom organisationen anger man vad som ska visas for de som finns i kommunens e-post

system.

| fliken Utanfor organisationen anger man vad som ska visas for externa avsandare.

Efter att du skrivit in autosvaret sa valj antingen Skicka autosvar for att aktivera autosvaret direkt

eller vélj 6nskat tidsintervall da autosvaret ska gélla.

O Skicka inte autosvar
@ Skicka autosvar

J,,»)I [] skicka endast under det har tidsintervallet:

Starttid: | ons 2018-01-31 w1400 “
Sluttid: | s0n 2018-02-04 w1700 w

Svara automatiskt en gana till varje avsdndare med faljande meddelanden:

( & Inom organisationen l . Utanfdr organisationen (pa)
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Hej!
Jag har semester och &r 3ter i tjdnst den 5/2.

Fiir kontakt med IT-avdelningen ring Helpdesk pd 0417-18001.
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