Q4

Kommunférbundet Skane

Teamsmoten

Hur ansluter jag till métet?
Det finns flera sitt att ansluta till ett teamsmote. Den enklaste vigen dr via din Outlook-kalender dér du i métesbokningen klickar pa ”Anslut till
Microsoft Teams-mote”
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Om Teams inte 4r installerat pd din dator kan du anvinda dig av webbklienten. Den nar du genom att vilja ”Anslut pa webben istallet"

Upplev det basta av Teams-moten med skrivbordsappen

Ladda ner Windows-appen Anslut pa webben i stallet

Har du redan Teams-appen? Starta den nu
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Diirefter 6ppnas teams 1 webblisaren. Dir kan du fa fragan om du vill tillata Teams att anvinda din mikrofon och kamera f6r samtal 1

webblasaren. Tryck dir pa Tillat.
o j W Teams.miCcrosort.comy/_#/1/meetup-join/ 1zimeetng_uULIwy JININGIVITULDNMINSUUIVCYLWE4U T UTN JIVDZJUVV Y OINDUWZIWWTNreaa.vs/uscontext=7 /65 11a : €35acsaa-cob

teams.microsoft.com vill
& Anvand mikrofonen

B Anvand kameran

Tillat Blockera

Vilj Tillat om du vill tillata Microsoft Teams att anvanda
din mikrofon och kamera fér samtal och méten pa den
har webbladsaren.

Nar du gor det aktiverar vi dina enheter for en stund for att konfigurera dem.

Darefter valier ”Anslut” for att ansluta till motet.

Vilj ljud- och videoinstallningar fér

Teamsmote

Anslut nu

& [ ] %53 Datorns mikrofon och hé...

Andra anslutningsalternativ

o Ljud av [=] Lagag till ett rum

Nu ar du inne i ditt teamsmote.
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Om du inte far ditt ljud att fungera

I ditt teamsmote finns ett antal kontroller f6r att exempelvis stinga av och pa mikrofonen. Kontrollera forst att din mikrofon inte r avstingd
genom att rora musen 6ver ditt teamsmote och se ifall mikrofonikonen dr Gverstruken. Om den dr Gverstruken, klicka pa mikrofonen och
kontrollera om mikrofonen fungerar.

Vantar pa att andra ska ansluta...

Din mikrofon har stangts av.

o1z w4 5|

Om du fortfarande inte far ljudet att fungera kan du kontrollera dina enhetsinstallningar. Dessa kommer du 4t genom att trycka pa de tre
prickarna 1 narheten av mikrofonknappen och sedan viljer ”Visa enhetsinstillningarna”

93 Visa enhetsinstallningar

B Visa métesanteckningar

O Aktivera helskarmslage

7% Starta video med oskarpa

Aktivera livetextning (férhandsgranskning, endast pa engelska, USA)
i Knappsats

@© Starta inspelning

(#4 Stang av inkommande video

01:03:43 gl
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Om du anvinder din dator har inbyggd mikrofon och hogtalare viljer du ”Datorns mikrofon och hogtalare”. Om du anvinder dig av inkopplat
headset eller inkopplad konferensutrustning, si ska de dyka upp som val enligt nedan.

Sok eller skriv ett kommando Kommunférbundet Skane @ - O X

Enhetsinstéllningar X
Ljudenheter
Datorns mikrofon och hégtalare A

Logi Rally Audio

Datorns mikrofon och hogtalare

Anpassad installation

Mikrofon

Mikrofonuppsattning (Realtek High ...
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Kamera

Microsoft Camera Front A4

Vantar pa att andra ska ansluta...

Métesinstéllningar

Privat visning Pa

Tillat deltagare att ga igenom den delade
01:06:58 ,'A/‘ \.J ] presentationen pa egen hand




